Zakacznik'

Zasady organizacji i prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odleglo$¢ w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla 11

§1

Niniejsze zasady okreslaja:

1)
2)

3)
4)

5)

2a.

2b.

2c.

warunki prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglosc,
narzgdzia umozliwiajace prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢,

obowiazki nauczycieli akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢,

obowiazki studentow uczestniczacych w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odleglos¢,

metody weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektroniczne;.

§2

. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ przy

wykorzystaniu infrastruktury 1 oprogramowania zapewniajacych synchroniczng i
asynchroniczng interakcje miedzy studentami i osobami prowadzacymi zajecia, zwane dalej
zajeciami zdalnymi, mogg by¢ realizowane, jezeli zostato to przewidziane w programie
studiow ustalonym dla danego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia oraz jezeli pozwala
na to specyfika ksztalcenia na studiach na okreslonym kierunku.
Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢, nie moze by¢ wigksza niz:
1) 50% liczby punktow ECTS, koniecznej do ukonczenia studidéw na danym poziomie -
w przypadku studiéw o profilu praktycznym;
2) 75% liczby punktow ECTS, koniecznej do ukonczenia studiow na danym poziomie -
w przypadku studiéw o profilu ogdlnoakademickim.

W przypadku kierunkéw prowadzonych zgodnie ze standardami ksztalcenia, o ktorych
mowa w art. 68 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1571) dodatkowe wymagania oraz maksymalng liczbe punktow ECTS, jaka moze by¢
uzyskana w ramach odbywania zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢ okreslaja odrgbne rozporzadzenia ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa
WYZSZELO.

Za zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢
prowadzone z bezposrednim udziatem oséb prowadzacych zajecia i1 studentow uznawane sg
wylacznie zajgcia, w ramach ktorych zapewniono synchroniczng interakcje w czasie
rzeczywistym pomie¢dzy osobami prowadzacymi zajecia i studentami, tzn. prowadzone sg w
sposob zapewniajacy bezposrednig interakcje miedzy studentem, a prowadzacym w czasie
rzeczywistym, umozliwiajgcg natychmiastowy przeptyw informacji.

Zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odlegtos¢ metoda
asynchroniczng, tj. niezapewniajaca bezposredniej interakcji migdzy studentem, a
prowadzacym w czasie rzeczywistym — nie zalicza si¢ na poczet zaje¢ z bezposrednim
udziatem nauczycieli akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia i studentow.

1 Tekst jednolity uwzgledniajacy zmiany wprowadzone zarzadzeniem Rektora KUL z dnia 1.09.2025 r. (Monitor
KUL, poz. 412/2025).



Metode asynchroniczng mozna stosowa¢ jedynie pomocniczo, jako uzupelnienie zajec
prowadzonych z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odleglo$¢ metoda synchroniczng.

2d. W przypadku studiéw stacjonarnych, zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i
technik ksztatlcenia na odlegto$¢ realizowane asynchronicznie s3 dopuszczalne pod
warunkiem, ze co najmniej polowa punktow ECTS objetych programem studiow jest
uzyskiwana w ramach zaje¢ z bezposrednim udziatem osob prowadzacych zajgcia i
studentow.

3. Zajecia zdalne mogg by¢ prowadzone na podstawie odrgbnych przepisow okreslajacych
organizacj¢ roku akademickiego.

4. W przypadku zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne metody 1 techniki ksztatcenia na
odlegtos¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo. Prowadzenie zaje¢ ksztattujacych
umiej¢tnosci praktyczne mozliwe jest jedynie z wykorzystaniem metod i narzedzi
gwarantujacych realizacj¢, potwierdzanie 1 udokumentowanie wszystkich zatozonych dla
przedmiotu efektow uczenia sie.

5. Egzaminy dyplomowe odbywaja si¢ stacjonarnie, w siedzibie uczelni.

§3
1. Weryfikacja osiggnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studidow moze
odbywac si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, jezeli pozwala na
to specyfika zaje¢ 1 zostanie to wskazane w karcie przedmiotu, z zastrzezeniem § 2 ust. 5.
2. Weryfikacja osiagnietych efektoéw uczenia si¢, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ z
zachowaniem nastepujacych zasad:

1) nauczyciel akademicki zapewnia studentom, w sposob regularny, informacj¢ zwrotng
dotyczaca ich postgpow w nauce;

2) wybor metody weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ w trybie zdalnym
stanowi autonomiczng decyzj¢ koordynatora przedmiotu i jest opisany w karcie
przedmiotu;

3) o sposobie weryfikacji osiggni¢cia efektow uczenia si¢ studenci sg informowani na
pierwszych zajeciach;

4) terminy weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ w trybie zdalnym musza by¢
zgodne z kalendarzem roku akademickiego obowigzujacym na uczelni;

5) dokumenty potwierdzajace osiggnigcie efektdéw uczenia si¢ sg przechowywane na
platformie wykorzystywanej do prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegtos¢.

§4
1. Praktyki studenckie moga odbywaé si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, o ile zostanie to uwzglednione w programie studiow.
2. Wprowadzenie do programu studiow praktyk prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegtos¢ wymaga zgody prorektora lub petnomocnika wiasciwego
ds. ksztalcenia.

§5

1. Zajecia zdalne prowadzi si¢ w czasie rzeczywistym, zgodnie z rozkltadem zajeé, z
zachowaniem podziatu studentow na grupy zaj¢ciowe, przy bezposrednim kontakcie osoby
prowadzacej zaj¢cia ze studentami.

2. Zajecia zdalne prowadzi si¢ przy wykorzystaniu odpowiednich narzedzi informatycznych
udostepnianych w ramach ogélnouniwersyteckiej licencji, ktore umozliwiaja synchroniczng
1 asynchroniczng interakcje miedzy studentami a nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzacymi zajecia, w szczeg6élnosci za posrednictwem platformy e-



learningowej Moodle oraz narzg¢dzi zawartych w pakiecie Microsoft Office 365, tj. aplikacja
Teams.
3. W przypadku korzystania z narz¢dzi zewnetrznych osoba prowadzaca zaj¢cia odpowiada za:
1) udostepnienie narzedzia zgodnie z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci prawa
autorskiego 1 prawa o ochronie danych osobowych;
2) zapewnienie zgodnego z prawem 1 bezplatnego dostepu do narzedzia dla
uczestnikow zaje¢ oraz przeszkolenia ich w zakresie korzystania z tego narzedzia;
3) wlasciwe zabezpieczenie 1 archiwizacj¢ materiatow dydaktycznych pod katem
weryfikacji osigganych przez uczestnikow zaje¢ efektow uczenia si¢ oraz ocen
komisji akredytacyjnych.

§6

1. Osoba prowadzaca zajecia zdalne powinna posiada¢ kompetencje umozliwiajace obstuge
wybranego narze¢dzia ksztatcenia na odlegltos¢ i gwarantujace realizacjg, potwierdzanie i
udokumentowanie wszystkich zatozonych dla prowadzonych zaje¢ efektéw uczenia sig.
Posiadane umiejetnosci potwierdza si¢ poprzez ztozenie dziekanowi stosownego
o$wiadczenia.

2. Osoba prowadzaca zajecia zdalne, a w szczeg6élnosci nowi pracownicy moga uzyskaé
wsparcie koordynatora kierunku w zakresie ich prowadzenia. Techniczna instrukcja
postugiwania si¢ narzgdziami umozliwiajacymi prowadzenie zaj¢¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc¢ jest dostepna na stronie e-kul w zaktadce Praca zdalna.

3. Osoba prowadzaca zajecia zdalne jest zobowigzana do przygotowania w formie
elektronicznej materiatdéw dydaktycznych niezbgdnych do uzyskania efektow uczenia sig
ustalonych w programie studiéw dla danego przedmiotu.

4. Osoba prowadzaca zajecia zdalne w szczeg6lnosci odpowiada za:

1) zawarto$¢ merytoryczna udostgpnionych materiatow dydaktycznych oraz ich
zgodno$¢ z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci prawa autorskiego i praw
pokrewnych,

2) przygotowanie 1 udostgpnianie materiatow dydaktycznych, stanowigcych
uzupetnienie zaje¢ prowadzonych synchronicznie, niezbednych do realizacji
programu przedmiotu,

3) monitorowanie aktywno$ci uczestnikow zajec,

4) weryfikacje osiggnigcia przez studentow efektoOw uczenia si¢, w tym poprzez biezaca
kontrole postepéw w nauce,

5) zabezpieczenie i archiwizacj¢ dokumentacji, w tym materialdéw dydaktycznych,
umozliwiajacej weryfikacje efektow uczenia si¢ osiggnietych przez studentow.

5. Osoba prowadzaca zajecia zdalne jest zobowigzana do zapewnienia studentom mozliwosci
udziatlu w osobistych konsultacjach prowadzonych zaro6wno w formie stacjonarnej w
siedzibie uczelni, jak i z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

§7

1. Nadzér nad prawidlowym przebiegiem 1 realizacja procesu dydaktycznego =z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ na poszczegédlnych kierunkach
sprawuje dziekan wydziatu.

2. W wyjatkowych sytuacjach, na uzasadniony wniosek osoby prowadzacej zajecia (W
szczegolnosci w zwigzku z udzialem w konferencji naukowej), zaopiniowany przez
koordynatora kierunku, dziekan moze podja¢ decyzje o realizacji pojedynczych zaje¢ w
formie zdalnej, z uwzglednieniem wytycznych okreslonych w § 2 ust. 2. Studenci powinni
by¢ o tym fakcie poinformowani z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.



. Hospitowanie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na
odlegtos¢ odbywa si¢ na zasadach ogoélnych.

§8
Student uczestniczacy w zajeciach zdalnych jest zobowigzany do posiadania dostepu do
sprzetu wyposazonego w mikrofon i kamere, pozwalajacego na dwukierunkowy przekaz
audio i wideo w czasie rzeczywistym, o parametrach technicznych umozliwiajacych
uczestniczenie w zaj¢ciach zdalnych, wymaganego oprogramowania oraz stabilnego lacza
internetowego.
Student jest zobowigzany do odbycia szkolenia przygotowujacego do udzialu w zajeciach
prowadzonych z wykorzystaniem technik 1 metod ksztalcenia na odleglos¢ przed
przystapieniem do pierwszych w toku studiow zaj¢¢ prowadzonych zdalnie.
Student uczestniczacy w zaj¢ciach zdalnych jest zobowigzany do podpisywania si¢
imieniem 1 nazwiskiem oraz do uzywania aktualnego oficjalnego zdjecia legitymacyjnego
jako awataru w narze¢dziach do ksztatcenia na odlegtosc¢.
Student uczestniczacy w zajeciach zdalnych jest zobowiazany do czynnego udzialu w
zajeciach poprzez wykonywanie zadan 1 aktywnos$ci we wskazanych terminach oraz
przestrzegania zasad zwigzanych z realizacja zaje¢ ustalonych przez osobe prowadzaca
zajecia, w tym dotyczacych wlaczania i wylaczania kamery oraz mikrofonu, znajdowania
si¢ w kadrze kamery 1 nieuzywania filtrow obrazu zmieniajacych widok otoczenia studenta
W SposoOb rozpraszajacy uwage prowadzacego zajecia i studentow.
. W przypadku zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegto$¢ za nieobecnos¢ studenta na zajgciach uznaje si¢ brak wiaczonej kamery lub brak
odpowiedzi na pytania prowadzacego
Student uczestniczacy w ksztalceniu na odlegtos¢ jest takze zobowigzany do uczestniczenia
w zajeciach odbywajacych si¢ w siedzibie uczelni zgodnie z harmonogramem okreslonym
dla kierunku.
Student jest uprawniony do korzystania z materiatdéw dydaktycznych opracowanych w
formie elektronicznej na potrzeby zaje¢ zdalnych.
Student nie ma prawa udostepnia¢ osobom nieupowaznionym materiatow dydaktycznych
oraz danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacja zaj¢¢ z wykorzystaniem metod
1 technik ksztatcenia na odleglos¢.

§9
Decyzje o nagrywaniu zaje¢ zdalnych oraz o sposobie nagrywania i udostgpnienia nagran
uczestnikom zaje¢ podejmuje osoba prowadzaca zajecia.
. Zajgcia nie moga by¢ nagrywane przez studenta bez zgody prowadzacego.
Kazdorazowo nalezy poinformowac studentow o rozpoczgciu nagrywania.
Wizerunek oséb uczestniczacych w zajeciach objety jest ochrong prawng i nie moze by¢
rozpowszechniany.
. Nagrania mogg by¢ udostepniane jedynie w ramach zaje¢, w ktorych zostaly zarejestrowane
celem umozliwienia uczestnikom zaj¢¢ zdobycia, powtdrzenia lub utrwalenia wiedzy.
. W odniesieniu do potrzeb studentdéw z niepetnosprawnos$ciami decyzje odnosnie do
nagrywania zaje¢ podejmuje si¢ indywidualnie, w porozumieniu z KUL CAN - Centrum
Aktywizacji Osob z Niepelnosprawnoscia.



